
WELCOME TO 
ENCANTO!!



1.SCHEDULE



09:00-10:00   入 學 考 試

10:30-12:00　新 生 入 學 講 座 　※ 家 長 必 須 參 加

12:00-13:00　午 餐  / 13:00 拍 照 （個 人 ＆團 體 )

13:00-16:30　換 錢  → SM Seaside (電 話卡＆生 活 必 需 品 )

19:00-        親 子 課 程 諮 詢

※ 5cm x 5cm 如 有攜帶 照 片 無 需 拍 照

※ 可 選 擇 SM Seaside Mall參 加 與 否

1樓 櫃 台 集 合 出 發 .

※ 一 般 生 須 在 宵 禁 之 前 回 學 校 （11pm)

DAY 1 行程



申請週一去 SM SEASIDE MALL 

No. Date Students Name Room Number Remark

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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14

15
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17
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23

24

25

26

27

28

29

30

SM Seaside Mall Additional

Companion Request (쇼핑몰 추가 동행 요청서)
* 본 신청서는 선착순 입니다.
* 차량 자리가 없을 시에는 동행 하실 수 없습니다.
*This applicat ion is on a first-come, first-served basis.
*I f there are no available vehicle seats, you cannot accompany.

 월요일만 가능
(Only on Monday)

▶ 如 果您希 望 週 一 一 同 前 往 SM Seaside Mall，

可填寫 去 SM Seaside Mall的 表 格 。

申 請 地 點 ：一 樓 前 臺 。

申 請 截 止 日 期 ：週 日 。

*此 採 取 先 申 請 先 得 制 ，

若 無 座 位 ，您將 無 法 一 同 前 往 SM Seaside Mall。 



SM SEASIDE MALL 換 匯 地 點



SM SEASIDE SMALL 換 匯 地 點



學 校 附 近 換 匯 地 點



DAY 2 行程

07:45-08:20　早 餐

08:20-08:30　與 S.A 老 師 見 面 拿 成 績 單 與 課 表

08:40-16:05    課 程 開 始

拿 到 課 表 後 ,請 至 一 樓 七 號 櫃檯繳費 購 買 書 籍



2. 課 程 與 行 政 規 則



Act iv it y  Class  Act iv it y  Class Act iv it y  Class Act iv it y  Class(90 m inutes) (90 m inutes) (90 m inutes) (90 m inutes)

 1 :8 Grammar (45 m inutes)  1 :8 Grammar (45 m inutes)  1 :8 Grammar (45 m inutes)  1 :8 Grammar (45 m inutes)

 1 :8 Grammar (45 m inutes)  1 :8 Grammar (45 m inutes)

 Discussion  (45 m inutes)

 1 :4 Discussion  (45 m inutes)  1 :4 Discussion  (45 m inutes)

 1 :8 Grammar (45 m inutes)  1 :8 Grammar (45 m inutes)

 1 :4 Discussion  (45 m inutes)  1 :4 Discussion  (45 m inutes)

 1 :4  Discussion  (45 m inutes)

 1 :1 Reading (45 m inutes)

 1 :4  Discussion  (45 m inutes)  1 :4  Discussion  (45 m inutes)

Wr it ing (45 m inutes)  1 :1 Wr it ing (45 m inutes)

 1 :4

Speaking (45 m inutes)

 1 :1 Wr it ing (45 m inutes)  1 :1 Wr it ing (45 m inutes)  1 :1

 1 :1 Reading (45 m inutes)  1 :1 Reading (45 m inutes)  1 :1 Reading (45 m inutes)

 1 :1 Speaking (45 m inutes)  1 :1 Speaking (45 m inutes) 1 :1 Speaking (45 m inutes)  1 :1

Speaking (45 m inutes) 1 :1 Speaking (45 m inutes)  1 :1 Speaking (45 m inutes)

Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes

PRE-STARTERS STARTERS MOVERS FLYERS

 1 :1 Speaking (45 m inutes)  1 :1

親子課程對照表 (小孩)



 1 :4 Discussion  (45 m inutes)

 1 :8

 1 :8

 Act iv it y  Class  Act iv it y  Class(90 m inutes) (90 m inutes)

(45 m inutes)

 1 :8Grammar (45 m inutes)

Grammar (45 m inutes)

KET TEENS

Morning/Afternoon Classes

Grammar (45 m inutes)

 1 :8 Grammar (45 m inutes)

PET TEENS

Morning/Afternoon Classes

 1 :1 Speaking (45 m inutes)

 1 :1 Speaking (45 m inutes)

 1 :1 Reading (45 m inutes)

 1 :1 Wr it ing (45 m inutes)

 1 :4  Discussion  (45 m inutes)

 1 :4 Discussion  

 1 :1 Speaking (45 m inutes)

 1 :1 Speaking (45 m inutes)

 1 :1 Reading (45 m inutes)

 1 :1 Wr it ing (45 m inutes)

 1 :4  Discussion  (45 m inutes)

親子課程對照表 (小孩)



※ SMEAG 入 學 模 擬 考 試 成 績 ,週 考 成 績 以 及 官 方 成 績 均 可 作為等 級 衡 量 標 準

親子課程對照表 (家長)

CAE ADVANCE

Morning/Afternoon Classes

 1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)

 1 :8 Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

(45 m inutes)

 1 :8 (45 m inutes)

▶  입 교  조 건
FCE1 70 , IELTS 7.0, TOEFL 95, TOEIC 905 이 상

▶  입 교  조 건

제 한  없 음

▶  입 교  조 건 ▶  입 교  조 건 ▶  입 교  조 건

제 한  없 음 KET 1 30 , IELTS 3.5, TOEFL 40, TOEIC 490 이 상 PET 1 50 , IELTS 5.0, TOEFL 60, TOEIC 680 이 상

Discussion/
Group Class

(Great Minds ESL
BOOK)

Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

 1 :8

Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes

 1 :1

Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book) (45 m inutes)

Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book) 1 :1 (45 m inutes)

Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book) 1 :1 (45 m inutes)

Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)  1 :1

A1  CLASS A2 CLASS-KEY B1  CLASS-PRELIMINARY B2 CLASS-FIRST

 1 :1 (45 m inutes)

 1 :8 (45 m inutes)  1 :8 (45 m inutes)  1 :8

(45 m inutes)  1 :8 (45 m inutes) 1 :8 (45 m inutes)  1 :8 (45 m inutes)

(45 m inutes)  1 :8 (45 m inutes)

Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

(45 m inutes) 1 :1

Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes



※ SMEAG 入 學 模 擬 考 試 成 績 ,週 考 成 績 以 及 官 方 成 績 均 可 作為等 級 衡 量 標 準

一 般 學 生

 1 :4
Great Minds

(Group Class)

(45 m inutes)

 1 :4 (45 m inutes)

▶  입 교  조 건
FCE1 70 , IELTS 7.0, TOEFL 95, TOEIC 905 이 상

 1 :1 (45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)

CAE ADVANCE

Morning/Afternoon Classes

 1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)

 1 :1
Reading and

Wr it ing

(45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)

▶  입 교  조 건 ▶  입 교  조 건 ▶  입 교  조 건 ▶  입 교  조 건

제 한  없 음 제 한  없 음 KET 1 30 , IELTS 3.5, TOEFL 40, TOEIC 490 이 상 PET 1 50 , IELTS 5.0, TOEFL 60, TOEIC 680 이 상

 1 :1
Reading and

Wr it ing

(45 m inutes)  1 :1
Reading and

Wr it ing

(45 m inutes)  1 :1
Reading and

Wr it ing

(45 m inutes)  1 :1
Reading and

Wr it ing

(45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)

 1 :8 Discussion/
Group Class

(Great Minds ESL
BOOK)

(45 m inutes)  1 :4 Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

(45 m inutes)  1 :4 Discussion/
Group Class
(Great Minds
ESL BOOK)

(45 m inutes)  1 :4
Great Minds

(Group Class)

(45 m inutes)

 1 :8 (45 m inutes)  1 :4 (45 m inutes)  1 :4 (45 m inutes)  1 :4 (45 m inutes)

A1  CLASS A2 CLASS-KEY B1  CLASS-PRELIMINARY B2 CLASS-FIRST

Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes Morning/Afternoon Classes

 1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)  1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)  1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)  1 :1 Listen ing and
Speaking

(Regu lar Book)

(45 m inutes)

 1 :1 (45 m inutes)  1 :1 (45 m inutes)



 游 泳 課 程

無 1-1指 導 , 團 體 活 動

在 房 間 換 完 泳 衣 後 到 泳 池 集 合

課 程 結 束 請 擦 拭 身 體 後 再 進 入 校 園

FAMILY CAMP 活動課程



親子課程數
 

COURSE

KIDS PARENTS

YLE TIME KET & PET TIME

REGULAR
CLASS

08:40 - 09:25 1st 1:1 SPEAKING
LISTENING (90 MIN)

1:1 LISTENING
AND SPEAKING

(REGULAR BOOK)
(90 MIN)

09:30 - 10:15 2nd

10:25 - 11:10 3rd 1:1 READING
WRITING (90 MIN)

1:8 DISCUSSION
GROUP CLASS

(GREAT MINDS ESL BOOK)
(90 MIN)

11:15 - 12:00 4th

12:00 - 13:00 LUNCH BREAK

13:00 - 13:45 5th
1:4 DISCUSSION (90 MIN) FREE TIME (90 MIN)

13:50 - 14:35 6th

14:45 - 15:30 7th
1:8 VOCABULARY (90 MIN) FREE TIME (90 MIN)

15:35 - 16:20 8th

16:30 - 17:30 9th
ACTIVITY CLASS (90 MIN) FREE TIME (90 MIN)

17:45 - 18:05 10th

18:05 - 19:00 DINNER 



一般學生課程數
 

ESL CLASS ESL2 CLASS
COURSE TIME COURSE TIME

REGULAR
CLASS

08:40 - 09:25 1st
1:1 LISTENING & SPEAKING (90 MIN) 1:1 LISTENING & SPEAKING (90 MIN)

09:30 - 10:15 2nd

10:25 - 11:10 3rd
1:1 READING & WRITING (90 MIN) 1:1 READING & WRITING (90 MIN)

11:15 - 12:00 4th

12:00 - 13:00 LUNCH BREAK

13:00 - 13:45 5th
1:4 DISCUSSION (90 MIN) 1:4 DISCUSSION (90 MIN)

13:50 - 14:35 6th

14:45 - 15:30 7th
FREE TIME (90 MIN) FREE TIME (90 MIN)

15:35 - 16:20 8th

16:30 - 17:30 9th
FREE TIME (90 MIN) FREE TIME (90 MIN)

17:45 - 18:05 10th

18:05 - 19:00 DINNER 

19:00 - 19:45 11th
NO CLASS NIGHT CLASS (90 MIN)

19:50 - 20:35 12th



1. SMEAG有安排學生課程及分配老師的權利

2. 如果希望使用官方考試成績進行分班，必須要提供官方考試成績影本

3. 課程時間自週一至週五，每堂課時間為45分鐘

※ 菲 律 賓 公 共 假 期 無 課 程

4. 讓孩子們對英語提高興趣快樂學習是我們最主要的目標（無作業）

5. 禁止在教室內吃東西

  校 園 相 關 基 本 規 定



※ 響 鈴 後 五 分 鐘 內 進 入教室 ，否 則 視為曠 課 ，

喪 失 上 該 堂 課 的 權 利

※ 1:1課 程

無 請 假 狀 況 下 ,連 續 缺 席 五 天 SMEAG會 取 消 學

生 選 擇 老 師 的 優 先 權

WARNING !



※ 公 共 假 期 無 課 程

請 遵 照 SMEAG 菲 律 賓 假 期 時 間 ,如 假 期 時

間 學 校 有 開 課 ,學 生 可 以 選 擇 參 加 與 否

CAUTION !!



1. 收到課程表兩周後可更換老師（新生：第二周週四）

2. 可 在 公 布 欄 上 選 擇 三 位 老 師

3.  跟SA老師面談後填寫換課單（每週週四 09:00 – 18:00）

4. 依照學生的出席率決定學生選擇老師的優先權

5. 更換老師無額外費用,但是課程數量不能做調整（例 如 ： 1:4 團 體 課  → 1:1 課 程 ）

6. SMEAG有安排學生課程及分配老師的優先權利

換課規定



必修課老師缺席
1. 老師缺課狀況下由代課老師授課

※ 公 佈 欄 上 會 公 佈 老 師 請 假 狀 態

2. 開課5分鐘後，如果任課老師缺席，請立即聯繫team leader！ 

3. 老師若連續缺席2天，請到辦公室告知經理

※ Team Leader Table



申請加課

시 간 금 액

早 上  (90min) 5天 4,000 Peso

晚間  (90min) 3天 2,500 Peso

1. 學 生 可 申 請 加 課 ,在 老 師 時 間 允 許 的 情 況 下 ,可 以 優 先 安 排 學 生 選 擇 的 老 師

2. 加 課 以 一 個 禮 拜為單 位 , 加 課 後 如 改 變 心 意 無 退 費

3. 週 四 週 五 無晚間 加 課 課 程    ※ 晚間 課 程 時 間  19:00 to 20:35

4. ESL 2 學 生 不 能 申 請晚間 加 課



MOCK TEST RULES
1. 就 讀 過 程 中 ，必 須 參 加 模 擬 考 試 : 可向 SA 老師詢問考試地點

2. 考試時間有可能會根據學校時間表進行調整（每週公佈）

3. 考場時間每週四晚上 7:00pm,遲 到 不允許進入考場

※ 考 試 開 始 前 請 先 確 認 考 試 地 點

4. 每週一可通過任課老師查詢考試成績

5. Mock Test只有生病可以請假,請到辦公室告知經理

6. 一 般 學 生 兩 週 一 次 週 考 ,如 缺 席 學 生 將 會 收 到 一 次 學 術 警 告

1 week 2 weeks 3 weeks 4 weeks
選 擇 參 加 與 否 必 須 參 加 選 擇 參 加 與 否 必 須 參 加

※ 以 四 周為例



3. 當 地 費 用



2024 SMEAG LOCAL FEE

※ 禮 拜 二 之 前 須繳清, 親 子 “全 包 ”課 程 無 需繳交  ※



SSP (學 生 簽 證 )

1

2
name ：WANG SIAO MING

sign ：  王 小 明

name ：WANG SIAO MING

▪ SSP 如 何填寫 申 請 表

① 請填寫 與 護 照 上 相 同 的 中 文拼音 姓 名 及 中 文 簽 名

② 用 “黑 筆 ”填寫



SSP I-Card

▪ SSP I-Card

- 從 申 請 日 期 起 有 效 期為1年 ，申 請 後 4週 內 發 出卡片 。



照 片

• 申 請 學 生 允 許 正 專 用

•  5㎝ ×5㎝  (２in×２in) 美 簽 規 格

•  白 色 背 景

•  可 自 己攜帶 也 可 入 學 時 拍 攝  

5cm

5cm



•  3,000 Peso 現 金繳交

•  畢 業 前扣除 需繳交 費 用 後 退 回

•  押 金 可 被 用 來 支 付 超 額 電 費

押 金
一 般 學 生 需繳交



4. 住 宿 規 定



11:00pm - 05:00am
▶ 違 反 門 禁 時 間 返 校 禁 止 進 入 校 園

▶ 依 照 學 校 時 間  

▶ 可 在 門 禁 時 間 離 開 校 區 但 無 法 進 入  

門 禁 時 間
一 般 學 生 需 遵 守



▶ 每 天 早 上 可 以 到 辦 公 室查詢 電 力 使 用 情 況 。

▶ 退 房 時 ，會 依 退 房 日 期 通 知 結 算 。

▶ 電 費 ：使 用 量 （每 1千 瓦 20披 索 ）。

▶ 水 費 ：每 天 10披 索 。

▶ 電 費 和 水 費 必 須 在 出 帳 單 後 ，於 截 止 日 期 之 前繳費 。

(如 果 未繳費 ，將 收 取 「每 天 10披 索 」的 罰 款 。）

支 付 電 費 和 水 費



▪ 週 末 外 宿 需 要 在 週 五 或 假 期 前 一 天 參 加 安 全教育 講 座 以 及填寫 外 宿 單  

▪ 11pm - 5am 門 禁 時 間 可 出 校 園 但 禁 止 進 入 校 區

▪ 每 週 五 或 節 假 日 前 一 天  中 午 12:40 進 行 安 全 訓 練

▪ 必 須 5分 鐘 前 進 入教室 !! (遲 到 禁 止 進 入教室 )

▪ 如 更 改 地 點 會 提 前 告 知

※ 如 未 參 加 安 全 講 習 ,請 在 18:00前 至 辦 公 室填寫 申 請 單

日 期 內 容 時 間 地 點

每週五

安 全教育 訓 練 12:40-
安 全教育 訓 練

※C3 教室
假期前一天

安 全教育 訓 練  
1次 警 告  - 週 末 及 平 日 校 外 留 宿 前 未 取 得 外 宿 單  



smeag.com 輸 入 網 址

REVIEW - 學 校 網 站
(每 週 四 16:00)
▶如 何填寫
① smeag.com
② My info �epilogue�review
③ 中 文 ：1000字 ＋3張 照 片
　 英 文 : 350字 + 3張 照 片 　 
填寫 完 後 請 至 辦 公 室 給 經 理 或 負 責 同 事查看

填寫 確 認 完 成你可 兌 換 :
免 費 BBQ兌 換 卷  (親 子 課 程 )
4杯 免 費咖啡兌 換 卷



▪ 可 以 上 傳 到 個 人 部 落 格 、Instagram 和 個 人  YouTube。

▪ 字 數 : 300字 以 上 ＋3張 或 更 多 照 片

▪ 填寫 完 後 請 至 辦 公 室 給 經 理 或 負 責 同 事查看

REVIEW②
(每 週 四 16:00)



5. 關 於 警 告



學 術 警 告
一 般 學 生

1st 1 1:1 Listening

2nd 2 1:1 Speaking

3rd 3 1:1 Reading

4th 4 1:1 Writing

5th 5 1:4 Discussion A

6th 6 1:4 Discussion B

7th
Free time A

8th

9th
Free time B

10th

• 1-7 堂缺席: 無提醒  

• 08堂缺席  = 1 次學術警告

• 10 堂缺席 = 2 次學術警告

• 12 堂缺席 = 3 次學術警告

•  MOCK TEST：缺席或作弊時得到一次警告



行 政 警 告
1次 警 告
▪ 賭 博

▪ 週 末 及 平 日 校 外 留 宿 前 未 取 得 外 宿 單

▪ 違 反 門 禁 時 間 返 校 （一 次 警 告  + 禁 止 進 入 校 園 ）

▪ 不 聽 從 警 衛 或 行 政 人 員 的 指 示

▪ 使 用 瓦 斯 爐 、危 險 電 器 、炊 具 等 設 備   

▪ 未 獲 得 許 可 與 老 師 或 菲 律 賓 職 員 私 下 會 面 的 情 況 （吃 飯 ，旅 行 等 ）

※ 違 反 校 規 一 切 後 果 自 己 負 責 ，學 校 不 承 擔 任 何 責 任  



行 政 警 告
2次 警 告
▪ 在 室 內 吸 煙 （包 含 電 子菸）

▪ 在 校 園 內 多 次 發 出 過 大 的噪音 ，並且 不 聽 從 工 作 人 員 勸 阻  

▪ 學 生 之 間 發 生 嚴 重 的 爭吵或 性 騷 擾 行為 

▪ 發 現  E-money 卡出 現 錯 誤卻未 告 知 工 作 人 員並故 意 違 規 使 用 的 情 形  

▪ 宿 舍 內 發 現 含 酒 精 類飲品 ，不 追 究 是哪位 學 生 帶 入 ，同 寢 室 的 每 一 位 學 生 均 會

得 到 兩 支 警 告

 

 



行 政 警 告
3次 警 告

▪ 攜帶 酒 精 類飲品 入 校 園

▪ 過 於 親 密 的 學 生 間 或 師 生 間 的 互 動 行為

（同 性 也 包 含 在 內 ）

▪ 翻窗或 違 法 進 入 或 外 出 校 園

▪ 賄 賂 警 衛 、安 全 人 員 或 職 員



行 政 警 告
學 校 有 權 決 定 懲 處 輕 重

累 積 五 支 警 告強制 退 學 進 入 異 性 房 間 （親 子 除 外 ）

盜 刷 的 E-money卡
和 職 員 或 學 生 兼 恐嚇、

謾罵 或 肢 體 衝 突

不 聽 從 學 校 人 員 指 示

※無 法 退 款 ,需 在 48小 時 離 校    



違 反 時 處 罰 事 項
行 政 警 告 與 學 術 警 告
▪ 第 1-2次 警 告 ：書 面 警 告  + 一 週 禁 止 更 換 課 程

▪ 第 3次 警 告 ：書 面 警 告  + ㄧ周 禁 止 更 換 課 程 +通 知 代 辦 及 家 長

▪ 第 4次 警 告 ：書 面 警 告  + ㄧ周 禁 止 更 換 課 程 +通 知 代 辦 及 家 長 ＋退 學 前 講 座

▪ 第 5次 警 告 ：退 學

▪ 學 術 上 限為三 次 , 行 政 警 告 無 上 限

▪ 在 剩 餘 一 周 狀 況 被 退 學 的 情 況 ，保 證 金 3000peso將 不 予 退 還 ，該 筆 金 額 將 捐 贈 給 慈 善 機 構

▪ 無 退 款 ,48小 時 內 需 離 開 學 校  

▪ 當 學 生 收 到 警 告 單 ，學 生 須 確 認 警 告 內 容 後 簽 名 ，如 果 學 生 對 警 告 有 所 異 議 ，請 向 行 政 經 理 或
學 術 經 理 進 行 申 訴

▪行 政 經 理 對 於 學 生 的 違 規 行為有 處 分 權 ，視 情 況 給 予 學 員 1支 警 告 甚 至 退 校 處 分 ，請 遵 守 行 政
經 理 的 指 示

 

 



製 造 混 亂 或 恐 慌
▶ 若 學 生 帶 頭 製 造 混 亂 而 影 響 到 其 他 家 庭 及 學 生 的 恐 慌 或 散 播 不 實 謠 言 ，而

對 學 校 造 成 損 害 ，學 校 有 權 利 將 學 生 退 學 。

此 外 ，學 校 有 權 向您提 出 賠 償 申 請 。

▶ 學 校 對 於 違 反 校 規 、逃 學 、暴 力 或 上 課 態 度 不 佳 的 學 生 ，不 付 任 何 負 責 。

給 予 提 醒 或 警 告 後 ，若 還 持 續 違 規 情 況 下 ，學 校 有 權 利 將 學 生 退 學 。



禁 止 事 項  ①
▶ 錄 音

未 經 辦 公 室 許 可 ，不 允 許 錄 製 講 師 和 講 座 。

（請 尊 重 講 師 的 人 權 。在 韓 國 也 是 違 法 的 。）

▶ 宿 舍 內 禁 止攜帶 酒 精 類飲品 。

▶ 因 安 全 問 題 ，請 勿靠近 游 泳 池 的玻璃 牆 。

▶ 學 生 禁 止 隨 意 打 開 逃 生 門 （以 防 止 跌 倒 事 故 ）。

* 宿 舍 內 24小 時 監 控 錄 影



6. 設 施 與 服 務



▶ 如 將 門卡留 在 房 間 ，可 在 辦 公 室 領 取 備
用卡，使 用 後 立 刻 歸 還

▶ 遺 失 時 ，將 收 取 1000peso

關 於 房卡



Main Office
Hours of operation

平 日  9:00am-18:00pm

▶ 當 地 費 , 電 費 , E-money 儲值 Table 1

▶ 延 長 住 宿 時 間  Table 2

▶ 買 書   Table 7

▶ 如 需 辦 理 辦 公 室 業 務 請 在 上 班 時 間 內 處 理



外 幣 存 放 服 務

平 日  9:00am-18:00pm
▶ 可 存 放 在 辦 公 室

▶ 學 校 只 負 責 存 放 不 承 擔 遺 失 責 任

※ 假 日 無 提 取 服 務



護 照 保 存 領 取
平 日  9:00am-18:00pm
▶ 為防止丟失和簽證延期原因，學校會集中保管。
畢業前會連同押金一起退還
（個人可選擇自行保管，但必須在簽證延期前一週繳回辦公室否則後果自行負責）

▶ 畢 業 前 2-3天 歸 還 護 照 與 押 金  

▶ 外出需要護照的情況下，請在週四之前到辦公室申請 Table1

（如沒特殊原因，建議護照由學校保管） 

▶ 護照影本可至辦公室申請 Table3

 

※ 護 照 可 能 會 因為延 簽跟辦 理 學 生 許 可 證 等 原 因 不 在 辦 公 室 內 （禮 拜 五 ） 



E-money card

平 日  9:00am-17:00pm
▶ 校 內 只 接 受 E-money 付 款

▶ 存 放 提 取 皆 無 手 續 費

▶ E-money card 只 能 存 放 與 提 取 披 索

▶ 使 用 地 點 ：咖啡廳 , 辦 公 室 ,餐 廳 ,當 地 費 等

▶ 如 遺 失 ，重 新 辦 理 費為500披 索  

※ 換卡餘 額 也 會 轉 換 到 新卡上



▶ 週 一 至 週 六
早 餐   7:45 - 9:00

午 餐   11:45 - 13:00

晚餐   17:45 - 19:00

  

※禁 止 把 食 物 或 餐 具 帶 出 餐 廳 , 如 孩 子 生 病 例 如 高 燒 或 無 法 下 樓 ,請 告 知 學 校 ,學 校 會 協 助 送 上 樓

Restaurant 時 間

▶ 週 日  
早 午 餐   10:30 - 13:00

晚餐      18:00 - 19:00



1. 餐 廳 內 供 應 的 食 物 不 得 帶 到 房 間 。如 果 患 者 發 高 燒 或 無 法 到 餐 廳 用 餐 ，

經 護 士 檢查後 ，餐 廳 工 作 人 員 會 將 餐 點 直 接 送 到您的 房 間 。

（學 生 不 得 隨 意 拿 食 物 到 房 間 或 直 接 指 示 餐 廳 工 作 人 員 ）。

2. 可 以 將 個 人 食 物 存 放 在 餐 廳 的冰箱 （自 煮 區 ），必 須 裝 在 指 定 拉 鍊 袋

上並寫 上 房 間 號 碼 和 姓 名 （拉 鍊 袋跟咖啡廳 領 取 ）。

未 放 置 在 拉 鍊 袋 中 的 食 物 或 違 反 規 定 的 食 物 （例 如 酒 精 類飲品 ），將 在

一 段 時 間 後 被清理 掉 。

*酒 精 類飲品 會 立即沒 收

餐廳外帶食物的規定



咖啡廳

Daily 8:00-20:00
▶ 販售飲品 ,冰淇 淋 ,泡 麵 等

▶ 只 能 用 E-money card 不 接 受 現 金

▶ 攜帶 自 己 水 杯 可 打 9折

▶ 如 營 業 時 間 更 改 ,會 再另外 通 知



※ 課 程 開 始 後

咖啡廳 正 前 方教室 正 在 上 課 中 ，請 保 持 安 靜 。

若 需 要 接 聽 電 話 ，請 走 到 到 室 外 。

因您的 孩 子 也 可 能 會 在 課 堂 上 受 到 干 擾 ，請 互 相 體 諒 。

注意事項



洗 衣 服 務

平 日  8:00-10:00 

▶ 一 樓 洗 衣 處 （餐 廳 旁 ）送 洗 衣 服

▶東南亞的水是石灰水，建議不要清洗貴重衣服（不提供額外賠償）

▶ 洗衣時間大約2-3天

▶ 請確保正確寫下洗衣數量

▶ 20點過後提供自助洗衣,僅 限 貼 身 衣 物

▶ 衣服洗好後會送至房門口的籃子內



房 間 打 掃 服 務

▶ 房間打掃一週一次

▶ 在公告欄上填寫申請表（星期一 9:00 - 星期五 16:00）

▶ 為防制爭議,如果房間沒有學生，將不進行清潔

▶ 新生可以在辦公室申請（僅限第一週）



任 何 時 間 皆 可 申 請  
▶ 在一樓前臺進行申請，並填寫想要維修的

時間

▶ 如果學生不在房間，將會有員工伴隨維修

人員進入房間維修

維 修 服 務



BAR

每 天  12:00 - 23:00
▶ 販售酒類,飲品,食物

▶ 禁止外食

▶ 如 使 用 e-money卡付 費 可 打 9折

▶ 如營業時間更改公佈欄公告



泳 池 使 用
每 天  9:00 - 22:00

▶ 喝酒學生禁止使用

▶ 禁止跳水

▶ 請穿著泳衣

▶ 泳池有些地方較深,請 確 保 孩 童 穿 著 救 生 衣

▶ 請勿在游泳後，身 體 未 擦 拭 的情況下進入校區



健 身 房

每 天  6:00-22:00 

▶ 13歲以下禁止使用

▶ 喝酒學生禁止使用

▶ 請穿著運動鞋

▶ 週 一 至 週 六  13:00 – 22:00 會 有 健 身教練值班

※ 教練 只 負 責 告 知 使 用 方 法 ,無 1-1訓 練



樓 層

3rd floor

4th floor

2nd floor

1st floor

WI-FI 密 碼

Encanto_SMEAG

Encanto_OfficeA

Encanto1234

FREE WIFI



Cautions

▶ 禁止非法下載任何盜版影片,音樂等

▶ 請尊重著作權

▶ Satellite STARLINK 

 Leaves illegal download IPs and warns you if you vio

late them



7. 畢 業 須 知  



1. 宿 舍  check-out  (※禮 拜 四  14:00～禮 拜 五  17:00)

▪ 結清電 費 , 退 款 E-money card餘 額 ,訂 金 (如 結清所 有 費 用 後 還 有 餘 額 ),取 回 護 照

2. 畢 業 典 禮  (最 後 一 個 禮 拜 週 五  18:30～) 

▪ 拍 畢 業 照 與 領 取 畢 業 證 書

▪ 畢 業 典 禮 地 點 會 因 天 氣 而 改 變

3. 離 校 前

▪ 歸 還鑰匙 到 前 台

※ 如 果 禮 拜 五 是 公 共 假 期 ,時 間 會 做 調 整 （提 前 一 天 ）

提 前 畢 業 時 間 表



▶ 禮 拜 六 抵 達  → 禮 拜 五晚上 退 房

▶ 禮 拜 天 抵 達  → 禮 拜 六 下 午 一 點 前 退 房

▶ 禮 拜 一 抵 達  → 禮 拜 日 下 午 一 點 前 退 房                                

※ 抵 達 基 準 以 學 校 系 統 輸 入 的 飛 機 票 時 間 。

入 住 /退 房 規 則



入 住 /退 房 規 則
▶ 如 果您因 航 班 預 訂 需 要 延 後 住 宿 ，費 用為每晚1,500披 索 （每 人 ）。

▶ 親 子 課 程 如 有 直 系 家 屬 拜 訪 ， 費 用為每晚2,000 披 索 （每 人 ）。

▶ 一 般 學 生 無 送 機 服 務 。

▶ 退 房 後 可 在 大 廳 等 車  。

※ 接 送 服 務 僅 限 機 場  ↔ 學 校 之 間 。

若 已 使 用 了 從 機 場 到 學 校 的 接 送 服 務 ，

但 從 學 校 到 機 場 的 接 送 服 務 ，若 未 使 用 ，學 校 將 不 會 退 款 。



8. 退 款 ,延 期 相 關 規 則



退 款
▶ 若整體課程不足50%時，無任何退款

▶ 以4周為退款周數：退款費用為剩餘周數的60%

※ 例 ：申 請 12周 課 程 的 學 生 在 第 6周 申 請 退 款 時

 [1,2,3,4] [5,6,7,8] [9,10,11,12] > 剩 餘 4周 的 60%退 款 .

1,2,3,4 5,6,7,8 9,10,11,12

無 退 款 可 退 款  [60%] 可 退 款  [60%]



退 款 流 程

▶ 如學生想辦理退款或換房間須至辦公室提出申請

※ 需 提 供 完 整 帳 戶 資 訊

▶ 當學生轉換課程或房型造成的退款，以1周為單位退差額的60%

▶ 所有退款在30-60日內完成 (註冊費及SSP費用無法進行退款)
※ 由 於 本 人 重 大 疾 病 或 者 直 系 親 屬 去 世 時 ，發 生 取 消 課 程 的 情 況 下

可 以 得 到 所 有 剩 餘 課 程 50%的 費 用 及 宿 舍 費 的 退 款 （需 提 供 證 明檔）

▶ 親 子 課 程 不 提 供 單 獨 退 費



延 期 與 保 留

Apply for an extension
▶ 課程結束兩週前提出申請，並於延課課程開始兩周前完成付款

▶ 如畢業一周前未完成付款，將自動取消延長課程 - 可選擇在現場付款，或通過初次申請時的代辦付款

※需 付清所 有 費 用 包 括 當 地 費 用 等

課 程 暫 停
▶ 當課程剩餘四 周 以 上 ，學生可以提出申請課程保留

▶ 保留課程時，將會在剩餘課程區間中扣除 兩 周 的課程

▶ 學生必須在6個 月 內 返 校 ，想取消時將按照退款規定給予退款



申 請 換 房  & 其 他 款 項

換 房
▶一般學生500peso手續費
每週三之前申請，週六換房間

※ 親 子 課 程 ，須 支 付 1000peso手 續 費

電 費 超 標 規 則
▶ 一 般 學 生 須在畢業之前繳交超標電費

▶ 皆有獨立電表可在辦公室確認自己的使用量

▶ 親 子 課 程 學 生 如 學 生 水 電 費 有 浪 費 的 跡 象 ,學 校 有 權 收 取 超 標 費 用



9. 宿 霧 生 活 須 知



關 於 計 程 車 （白 色 計 程 車 ）

▶ Taxi 大約價錢

SM seaside：450-700 披索 

SMEAG- 機場：400-500披索

▶ 白色計程車跳錶起價 40披 索

▶由於SMEAG還有別的校區,請記得告訴司機是

ENCANTO校 區

※ 如遇計程車司機不知道ENCANTO,請告知 "Maribago 靠近  J park" 



其 他 搭 計 程 車 注 意 事 項

▶ 請準備零 錢 小鈔以防司機沒錢找零（司機慣用手法）

▶ 因為塞車價錢可能會有所調整（依 照 跳錶）

▶ 司機開車前請確保他真的開了跳錶儀 器 ,告訴司機By meter

▶ 如果遇到敲詐（超收價錢或突然說要喊價）, 請 在 付 錢 前 告 知 SMEAG警 衛 ，警 衛 會
幫你做 溝 通 （目 的 地 是 學 校 的 情 況 下 ）

▶ 在下車前請確認隨身物品

※ 為避 免 有 敲 詐 或 者 喊 價 ,可 用 Grab叫 車 （價 錢 會 比 白 色 計 程 車 高 但 價 錢 是 公 開 的 ）



其 他 外 出 注 意 事 項
▶ 不要攜帶昂貴首飾跟現金在身上

※ 請 看 管 好你的 手 機 錢 包 以 防 被偷

▶ 不要穿著昂貴服飾以防變成扒手的目標

▶ 菲律賓是合法攜帶槍支的國家，所以不要和當地人發生嚴重衝突

（禁止過量飲酒/過激言論等）

▶ 不要給錢給路邊乞討的孩子,你可能引來更多的小孩（也請小心他們可能是扒手）

※ 如真的 想幫助 他 們 可 以 給 食 物 ,但 一 樣 可 能 引 來 更 多

▶ 菲 律 賓 紫 外 線強烈 ,請 做 好 防曬



其 他 外 出 注 意 事 項

▶ 在 娛 樂 區 域 （夜 總 會 ,賭 場 , KTV等 ）發 生 的 衝 突 ,基 本 上很難 得 到 學 校 的幫助

▶ 不要食用陌生人給的飲品與食物,小心扒手,請注意自身安

▶ 發 生 民 事 、刑 事 相 關 事 案 件 時 ，請 立 刻 通 知 學 校 ，在 SMEAG所 屬 辯 護 人 到 達 前 不 要 進 行 任

何 陳 述 或 簽 名 。（禁 止 與 當 事 人 及 員 警 簽 訂 協 議 )

▶ 如 涉 及 刑 事 或 民 事 相 關 事 件 ,學 校 將 在 事 件 結 束 後 48小 時 處 理你的 退 學 申 請



其 他 外 出 注 意 事 項

▶ 禁 止 吸 食 毒 品

 如果毒販詢問你關於非法事情, 不要回應且盡快遠離

▶ 出 遊 請 注 意 自 身 安 全

如遇浪大或天氣差的狀況,船班可能會被取消,並且請避免在天氣糟糕的情況下從事水上活動



10. 健 康 管 理



健 康 守 則

▶ 請保持良好的衛生習慣,勤洗手消毒

▶ 建議攜帶酒精方便清潔與消毒

▶ 購買攤販食物請注意衛生安全

▶ 菲 律 賓 天 氣 較 炎 熱 ,校 內 房 內 皆 有 冷 氣 ,請 注 意 溫 差 以 防 感 冒



登 革 熱

▶ 登革熱潛伏期3-7天,可能會高燒還有手腳出現疹子,請注意防蚊

▶ 如出現疹子症狀,一般會在幾天內恢復,如 有 高 燒 症 狀 請趕快 告 知 護 士

※ 建 議 外 出 都 使 用 防 蚊 液 ,預 防 登 革 熱



狂 犬 病

▶ 狂犬病通常由其他動物傳染給人類，被染病動物或患病者抓傷或咬傷都可能感染，染病動
物的唾液在與其他動物或人類的黏膜接觸時也具有傳染力

狂犬病自染病到病發的時間為一至三個月，但長可長至一年，短可短到一週內，發病時間取
決於病毒沿著周圍神經進犯到中樞神經系統的距離

所以如果被動物咬傷,請立刻到醫院打疫苗防止情況惡化

※ 盡 量 避 免 觸 摸 有 攻 擊 性 的 動 物 　



醫 院
Cebu Dae Han Medical Center

▶ 醫生診斷時間

週一至週六  09:00 – 18:00

週日              09:00 – 13:00

▶ 地址: M.L. Quezon National Highway, Mari

bago, Lapu-Lapu City, 6015 Cebu, Philiines

(Daehan Hospital opposite McDonald's 

in Mactan)

▶ 電話 : 0918 667 2902 

※ 學 校 沒 有 提 供 接 送 到 醫 院 的 服 務  



韓 國 超 商 外 送 服 務

▶ KaKaoTalk ID : YESMART2

▶ 9 am - 10 pm

▶ 外送費 1,000 Peso 



其 他



簽 署 同 意 書
▶ 請在同意書上簽名表示你了解所有學校規範（正反兩面）

關 於 收 據
▶ 為防止個人訊息外洩,請好好保管SSP明細與收據

▶ 如需要收據,在畢業一週前至辦公室申請

孩 童 管 理
▶ 家 長 需 對 孩 童 負 起 主 要 的 照 顧 責 任

(如 在 課 堂 時 間 外 留 孩 子 單 獨 在 校 內 ,SMEAG沒 有 照 顧 孩 子 的 義 務 ,如 意 外 發 生 ,SMEAG將 不 會 負 責 .



Thank you!


